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Circ. N. 17 Erice, 15/09/2023

Agli Assistenti Amministrativi
Ai docenti

Ai genitori

Al Dsga

Al sito web

Oggetto: Compilazione corretta delle richieste

Pervengono a questa dirigenza richieste non compilate correttamente, mancanti di
informazioni necessarie come ad esempio data, firma, motivazione della richiesta, ordine di scuola
frequentato dagli alunni, ecc. Tutto cio rallenta i tempi di concessione dell’autorizzazione, a causa
dei tempi necessari per reperire le informazioni mancanti.

Ai fini di rendere piu celere I'evasione e I'autorizzazione delle richieste, si invitano i sigg.
genitori e i docenti a compilare dettagliatamente i moduli delle richieste in ogni parte, indicando
tutte le informazioni necessarie.

Gli assistenti amministrativi che ricevono la richiesta, avranno cura di controllare che le
richieste siano compilate in modo corretto e che siano presenti le informazioni necessarie per
consentire l'autorizzazione.




